CEYHAN KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira Vatandasa Sunulan Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Tamgr‘nlan ma
No Stiresi
(En Geg Siire )
3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1-D%lek§:e,
1 . . 2 .| 2-Kira kontrat1 (varsa) 15 Giin
Tecaviizlerin Valilik Ve Kaymakamliklarca Onlenmesi .
3-Tapu belgesi vs (varsa)
1-Sikayet Dilekgesi
5 4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerinin (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin adi, soyadi, 30+ 15 Giin
Yargilanmast Hakkinda Karar Verme Siiresi adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi,
caligtig1 kurum)
1-Dilekge,
3 5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu Geregince g'Mf’" blld..lrlm formu (2 ad.Et)’ ,
(Mubhtaglik Karart) _I}h}fus cuzdan} fOtO.k OpIst, . . 15 Giin
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro,
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve tizeri)
1-Dilekge,
5510 Sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortasi Z_M.?I bllq.mm formu (2 ?‘d.et)’ ,
4 Kanunu Geregince (Muhtaglik Karar) 3-Nufus ciizdam fotokopisi, 15 Giin
4-Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve lizeri).
. i Yurt Di1s1 Bakim Belgesi formu .
> Yurt Digi Bakim Belgesi Tasdiki (Bilgisayar veya dakt%lo ile doldurulmus muhtar onayl1) 10 Dakika
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf iilkelere gonderilecek olan
6 Apostille Tasdik islemi resmi belgeler (Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde [lgede bulunan 10 Dakika
Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter
tasdikli belgelerin imza tasdik iglemi vs.)
. . 1-Iigili kurumun talep yazis,
7 2886 Sayih Devlet Thale Kanununun 75. Maddesi 2-B§saltllma51 isteniﬁ:r}: yer i¢in yapilan tebligat, 15 giin

Geregince Tahkikat
(Ecrimisil Ve Tahliye)

3-Kira sézlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.




Dernek Lokali Izin Belgesi Verilmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen
yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi,
mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari
ornegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.

15 Gin

5651 Sayili Kanun Geregince Ticari Amagla Internet
Toplu Kullanim Saglayici Izin Belgesi Verilmesi

1- Dilekge,

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli

bir 6rnegi,

3- Vergi levhasi fotokopisi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan1 fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB onayl filtre programu lisans belgesi.

15 Gun

10

Internetten E-Posta Yoluyla Yapilan Basvurular

Internet aracilig1 ile e-mail yoluyla yapilan basvurular ve
Bakanligin internet sitesinden ilgisi nedeni ile kurulumuza
yonlendirilen ve diger e- mailler

30 Giin

11

Vatandaslardan Elden Veya Posta ile Gelen Dilekgeler

1- Dilekge,

Kaymakam ya da Yazi igleri Miidiirii tarafindan havale edilmis
dilekgeler,

Not : Ad1 soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekg¢eler isleme
alinmaz.

30 Giin

12

Evrak Ve Dilek¢e Havale Islemi

Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili
kuruma havale edilir.

Ivedilikle




13 | Insan Haklar ihlalleri Bagvurusu 1- Bagvuru Formu 30 Giin
1- Bilgi edinme bagvuru formu a)Gergek kisiler i¢in, b)Tiizel kisiler
14 4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu Geregince icin 15 is wiinii
Yapilan Miiracaatlar (Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi durumunda siire 30 is 3 gunu
giiniidiir.)
. - P . . Basvuru dilekgesi .
15 | Digiin, Eglence Ve Av Tifegi Ruhsati Dilekgeleri (Talep edilen konuya ait dilekce ilgili kuruma havale edilir.) 5 Dakika
16 | Muhtar Izin Basvurusu 1 1Zn talep dilekgesi (Imzals, muhuflu) . 15 Dakika
(Izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi asildir.)
Muhtar imza . IO :
17 Sirkiileri Tasdiki Muhtarin imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina
e N o dair dilekge.
18 | Yipranmis, Kaybolmus Veya Calnmis Mithiir Mitracaats 2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. LAy
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
. 1- Bagvuru dilekgesi .
19| Bimer Basvurulan 2- Internet iizerinden yapilan Bimer basvurular 30 Giin
20 | Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri Bagvurusu Dilekge 15 Giin
1- Bagvuru Formu
2- Konu ile ilgili belgeler 3
21 | Ombudsmanlik Basvurusu (Idarenin her tiirlii eylem ve islemleri ile tutum ve davranislarina | Is giinii
karsi, yapilan bagvurular)
Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 1- Matbu Basvuru Dilekgesi
99 (llge Milli Egitim Miidiirliigiince 2- Fatura, 3
Yiiriitiilmektedir) 3- Satis Fisi Ay i¢inde

4- Garanti Belgesi veya Sozlesme

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.’

flk Miiracaat Yeri : Yaz Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

Isim : C. Sezai ERALLI Isim : Dr. Bayram YILMAZ

Unvan : Yaz Isleri Miidiirii Unvan : Ceyhan Kaymakami

Adres : Ceyhan Kaymakamlig1 Adres : Ceyhan Kaymakamlig1
Telefon :0(322) 613 23 54 Telefon 1 0(322) 613 23 54

Faks :0(322) 613 23 54 Faks : 0(322) 613 23 54

E-Posta : cumasezai.eralli@icisleri.gov.tr ~ E-Posta : bayram.yilmaz@jicisleri.gov.tr

b
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