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CEYHAN KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

TURKIYE
CUMHURIYETI KiIMLIK
KARTI DUZENLENMESI

1-Ilk defa kimlik kart: basvurusu; niifus ciizdani, uluslararas1 aile ciizdani,
pasaport, stiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik
karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapilir.

2-Kimlik karti talebinde bulunan 15 yasini tamamlamis olanlarin biyometrik
verisi ve imzast alinacagindan Niifus Miidiirliigline sahsen basvurmalari
esastir.

3-15 yasini tamamlamamis olanlardan biyometrik veri alinmayacak, velinin
talep etmesi halinde kimlik kart1 fotografli olacak, kimlik kartin1 veli veya
vasisi alacaktir. Anne-baba yurt disinda veya Olmiis ise mahkemece
gorevlendirilen vasiye verilecektir.

4-15 yasim1 tamamlamis olanlardan fotografsiz niifus ciizdanmi ile basvuran
veya niifus clizdanin1 kaybeden ve fotografli bir belge ibraz edemeyenlerin
kimlik karti taleplerinde anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyan yeterli sayilacak, belgeye de birlikte imzalari
almacaktir.

Anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilacak, sorusturmanin
olumlu sonu¢lanmasi halinde kimlik kartt bagvurusu alinacaktir.
Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin
yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda
tereddiite dislilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya
babasinin 6lmiis olmas1 halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali
Tiirk mahkemelerinden alinmis, anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karar1 ibraz edilmedikge kimlik kart1 basvurusu alinmayacaktir.
5-Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin
kisinin son halini gostermesi bakimindan son alti ay i¢inde cekilmis ve
biyometrik olmasi1 gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda g¢ogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

10-20 dk.

1




1- Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge ve 2’ser adet fotograf

ULUSLARARASI AILE | 2- Aile clizdan1 kayip ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan
_CUZDANI alinacak Uluslararasi aile clizdani talep belgesi, 15-20 dk
DUZENLENMESI 3- Talep belgesindeki fotograflarin aynisindan 1’er adet fotograf
1-Anne ya da babanin kimligi ile miiracaati.
2-Dogum raporu
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asl ve Tiirk¢eye
terclime edilmis Ornegi.
4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢ocugun tiim bilgilerini kapsayan
DOGUM ozel vekillik belgesi.
ISLEMI 5-Alt1 yagindan biiyilik 18 yasindan kii¢lik cocuklarin bildiriminde resmi bir 7-12 dk

belge ibraz edilemiyor ise dogum bildiriminde ¢ocugun Niifus miidiirligiine
getirilmesi.

6-15 yas ve lizeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir 2 adet resim.
7-Evlenme tarihinden 6nce dogan ¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve
babanin birlikte kimlikleriyle miiracaati.

a) ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr
adresinden internet lizerinden randevu alinmasi,

SURUCU BELGESI b) Saglik Raporu Randevulu sira numarasi
BASVURU c) Siiriicii Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili banka, PTT ve yandiktan sonra
ISLEMLERI Vergi Dairelerinden yatirilmasi, 10-15 dk

d) I adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,
e) 10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma islemi,
1-Babanin Niifus ciizdani, annenin kimlik bilgileri
2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, cocugun
TANIMA dogdugu tarihte medeni halini gdsterir yabanci resmi makamlardan verilmis
ISLEMI usuliine uygun (Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iliskin 10-20 dk

Yonetmeligin 167.maddesine gore) tasdikli belgenin asli.




EVLENEN KADININ

6 ONCEKI SOYADINI Dilekge 4-6 dk
KULLANMA TALEBI
DIN BILGISINE :
7 {LiSKIN TALEPLER Dilekge 4-6 dk
. 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
NUFUS RAVIT 2—Difek<;e (sahsin basvurul};rda yazili miirgacaat aranmaz) 1-5 dk
8 ORNEGI TALEBI
1-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve bos ise; kisinin kimligini kanitlayan
resimli belge.
ADRES BEYAN 2-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve dolu ise; kisi veya ailesi adina elektrik,
9 ISLEMLERI su, telefon, dogalgaz, abonelik s6zlesmesi veya faturasi 5-8 dk
3-Vekillik belgesiyle miiracaatlarda; adres degisikligi yapilacagini belirtir vekillik belgesi ve
vekilin kimligi.
ULUSLARARASI 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
SOZLESMELER UYARINCA | 2-Dilekge.(Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) 5.8 dk
10 DUZELENEN BELGE 3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde yabanci uyruklu kisiye ait kimlik belgesi.
TALEPLERI




11

YABANCI MAKAMLAR
ONUNDE YAPILAN
EVLENMELERIN TESCIL
ISLEMLERI

1-Yabanci makamlar Oniinde yapilan evlenme belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmis
belgenin ashi ve noter tasdikli Tiirkge terciimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu
kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde ,eksik bilgileri bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin
uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tiirkgeye ¢evrilmis belgeler)
2-Dilekge.

10-12 dk

12

OLUM

1-Oliimii tespit eden kurum tarafindan diizenlenerek Niifus Miidiirliigiine génderilen 2 niisha 6liim
formu

1-Olii oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait 6liim bildiriminde; 6liim olaym1 gdsterir
resmi belge ile tescil talebini iceren dilekge.

2-Yurtdisinda dlen Tiirk vatandaglarinin 6liim olayi ile ilgili yerel makamlardan alinmis 6lim
belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmis asli ve noter tasdikli Tiirkge terclimesi ile tescil
talebini igeren dilekge.

5-7 dk

13

Evlenme

1-Evlendirme Memurluklari tarafindan diizenlenen 2 adet onayli ve imzali
Evlenme Bildirimi Formu

5dk

14

Yerlesim Yeri ve Diger
Adres Belgesinin Verilme

1- llgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar
alabilirler. Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres
bilgisini alabilir.

2- Ergin olmayan cocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan,
evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan c¢ocuklarina ait adres bilgileri ise
velayeti verilen kisi tarafindan alinir. 3- Bu kisilere ait niifus clizdani, siiriicii

3dk




Bir giin i¢inde islemi

Olii oldugu halde niifus | 1- Yazili Bagvuru islemi.
15 Kkiitiiklerinde sag 2- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge Bir giin i¢inde islemi tamamlanip tahkikat | tamamlanip tahkikat i¢in
goriinenler hakkinda icin Kolluk Kuvvetlerine gonderilir 10 Niifus Kayit Ornegi 1- llgilinin kendisi, esi, Kolluk Kuvvetlerine
arastirma yapilmasi iglemi | velisi, vasisi, gonderilir
1- Sakli Niifus Ilmuhaberi Dilek¢e ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve iiyeler
tarafindan onaylh
2- Sakli Niifus Sorusturma Formu(Vat-25).
3- Anne, baba ve kardeslerini gosterir niifus kayit 6rnegi,
BN . 4- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z -
16 Sakli Niifus Islemleri cocuklarl/ kardesleri olup olmadig1 yolunda, sakliy1 taniyan en az kendi yasit1 iki 45 GUN
kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer koy/mahalle muhtart ile iki iyenin ifadeleri,
5- Yas Tespit Formu
6- Dogum Tutanagi.
7- iki fotograf
1-Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Diizeltmesi (yas, ad ve soyad diizeltmesi vb.),
17 Mahkeme Kararlar1 Soybagi Diizeltilmesi, Gaiplik gibi kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari 7 dk.

Tescili

mahkemenin yazi isleri miidiirliigiince en ge¢ 10 giin i¢inde kurye,posta veya
zimmet ile bagli olduklart il¢e niifus miidiirliiklerine gonderilir ,




Birim i¢i 15 giin Birim

18 Bilgi Edinme 1-Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge dist 30 giin

1- a)ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tr adresinden internet iizerinden randevu alinmasi,
b)Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi
Dairelerinden yatirilmasi,
c)Basvuruda bulunacak olan tiim kisilerin islem esnasinda hazir bulunmasi,
UMUMA MAHSUS d)Anaokulu ve Ilkdgretim okulunda 6grenci olanlar i¢in onayli Ogrenci Belgesi Randevulu Sira numarasi
19 PASAPORT BASVURU e%\%}ftdlsmda éigrenci ollanlarln vergi dairelerinden kag yillik hargsiz pasaport yandiktan sonra
i i alabilecegine dair onayli yazi, )
ISLEMLERI )1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim, 10-15 dk
2)10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,
h)Resit olmayan ¢ocuklar i¢in basvurularda anne ve babanin ayn1 anda birlikte
muvafakat vermeleri, birlikte miiracaat edilememesi halinde Noter Muvafakati ile
miiracaat edilmesi,
I) Anne veya babadan birisinin yabanci iilke vatandasi olmas1 halinde Noter
Muvafakati bulundurulmasi,

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Enver SAKIN Isim : Dr. Bayram YILMAZ

Unvan : Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Burhaniye Mah. Kizilay Cad. No:79 Ceyhan/Adana Adres : Burhaniye Mah. Kizilay Cad. No:79 Ceyhan/Adana
Tel 10322 613 10 69 Tel 10322 613 9090

Faks 10322 613 10 69

E-Posta: enver.sakin@icisleri.gov.tr






